Microsoft Teams for Education:

n Microsoft

Las mer om Teams

Snabbstartsquide

Ar Microsoft Teams for Education nytt fér dig? Anvand den har guiden fér att lara dig grunderna

Navigera i Microsoft Teams
Anvand dessa knappar for att vaxla mellan
aktivitetsfeed, chatt, dina team, uppgifter,
kalender och filer.

Visa och organisera team
Klicka for att visa dina team. Dra team-
ikonerna for att omorganisera dem.

Hitta personliga appar
Klicka for att hitta och hantera dina
personliga appar.

Lagg till appar
Oppna appar for att surfa eller sék appar
du kan lagga till i Teams.

Starta en ny chatt

Starta en privat konversation eller en liten

gruppkonversation.

Microsoft Teams

Teams

Your teams

Physical Science

i

Algebra

Anvand kommandorutan
Sok efter specifika saker eller personer,
vidta snabba atgarder och 6ppna appar.

Search or type a command

Health Research

Pineview School Staff

Hantera profilinstéllningar
Andra appinstalliningar, byt din bild eller
ladda ner mobilappen.

Y 25" Join or create team @——

Teachers

Pineview School Science .——|_

Ga med i eller skapa ett team
Hitta det team du letar efter, anvand en
kod for att ga med eller skapa ett

eget team.

Hantera ditt team
Lagg till eller ta bort medlemmar, skapa en
ny kanal eller fa en lank till teamet.

Visa ditt team
Klicka for att 0ppna ditt klass- eller
personalteam.

Vad ar ett team?

Du kan skapa eller ga med i ett team for
att samarbeta med en viss grupp
manniskor. Samtala, dela filer och anvand
delade verktyg i gruppen - allt pa ett stalle.
Den gruppen kan besté av en klass med
studenter och larare, en personalgrupp
och larare som samarbetar kring ett amne
eller till och med en grupp for en
studentklubb eller annat som ligger
utanfor schemat.
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Klassteam

Klassteam ger speciella mojligheter skraddarsydda for utbildning och inlarning

Oppna uppgifter och betyg
| uppgifter kan larare skapa och distribuera uppgifter. Studenter kan slutféra och lamna in sina uppgifter utan att
lamna appen. Lararen kan anvanda betygsfliken for att ge feedback pa uppgifter och spara studenternas

Lagg till kanaler och hantera ditt team
Du kan &ndra teaminstallningar, lagga till
medlemmar i klassteamet och lagga till kanaler.

Alla team har kanaler

Klicka pa en av dessa for att se filerna och
konversationerna som hor till det amnet, den
klassenheten eller den kursveckan. Du kan
aven ha privata kanaler for grupprojekt.

Alla team har en allman kanal. Oppna
kanalinstallningarna for att lagga till nya
kanaler, hantera aviseringar och andra
installningar.

Formatera ditt meddelande

Lagg till ett amne, formatera text, konvertera
meddelandet till ett tillkdnnagivande,
publicera i flera team eller kontrollera vem
som kan svara och mycket mer.

Microsoft Teams

utveckling. Studenterna kan ocksa se sin utveckling.

Search or type a commandgl

< All teams

Physical Science

General
Project Team 1
Project Team 2
Subjects

Units

General Posts Files Class Notebook Assignments Grades Oceans Project (Word) 2 mare @ v 4@

| See more
3 replies from you, William, and Marsha

« Reply

Cara Coleman 1/31 6:01 AM
e | Go Fly a kite!

Check out the new group lab assignment. Work in your teams to design, build, and fly a kite!

@ Introduction to Kites.docx o @

2 replies from Al and Delbert

<« Reply

: Cara Coleman 1/21 &:07 AM
e | Why does a plane fly?
You've all read Fundamentals of Lift by now. So, why does a plane fly?

4 replies from you, Terrie, and William

« Reply

Arden Asher 1/2
Volunteer Opportunity

The local chapter of the Saciety of Science is looking for student volunteers to set up for the event, greet members, serve

rafrachmante and hraak dowwn aftar tha avant ¥

Start a new conversation. Type @ to mention someone. [

0L ¢ © @M EF > q @

Lagg till flikar

Utforska och mark ut applikationer, verktyg,
dokument och mycket mer fér att ge mer
resurser till din klass. Vi ldgger konstant till
fler utbildningsspecifika flikar. Kom tillbaka
och kolla ofta.

Dela filer
Lat klassmedlemmar se en fil eller arbeta pa
den tillsammans.

Starta en diskussion med klassen
Skriv och formatera ditt meddelande eller
tillkdnnagivande har. Lagg till en fil, emoji, GIF
eller dekal for att géra den roligare.

Lagg till fler meddelandeval

Klicka har for att lagga till nya
meddelandeméjligheter som undersékningar,
Berém och mycket mer for att berika
klassrumsdiskussionen.
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Schemalagg ett mdte med ditt team eller din klass

Hall lektioner, personalmoten eller utbildningar via onlinemoten

. - 7 =
5 replies from Enrico, Pradeep, Megan, and Adele Microsoft Teams L Search or type a command £
— < All teams E General Posts Files Class Notebook Assignments Grades -+ ® Team
¢  Meeting ended: 19m 29s
@ Marsha Davenport 2
Hey @Algebra, I've been using this site for awhile now and it's really useful for learning new concepts.
(—J Reply https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram|Alpha Examples: Algebra

Interactive algebra calculators for solving equations, polynomials, rational functions, simplification, vectors, matrices,

Algebra OC) linear algebra, quaternions, finite groups, finite fields, domain & range.
Genoral www.wolframalpha.com
Start a new conversation. Type @ to mention somec Extra credit comer e T e
Homework help & Reply
— Subjects
& @ © @ {:JQ A5 A Units ~ I Cara Calaman /31 G:55 DM

Klicka pd M6te nu under den plats dar du skriver ett meddelande for
att starta ett mote i en kanal. (Om du klickar pa Svara och sedan Mé&te
nu baseras motet pa den konversationen.) Ange ett namn for motet
och bérja bjuda in personer.

Meet now

[ Schedule a meeting

Valj Mote nu for att starta motet direkt eller Schemaldgg ett méte for att schemaldgga métet fér framtiden. Medlemmar i kanalen
kommer att se en inbjudan till motet i sin kalender om du bestammer dig fér att schemaldgga det senare.
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Hall lektioner, personalmaoten eller utbildningar via onlineméten Lagg till deltagare direkt i ett méte som
startar omedelbart.

Lagg till ett nytt mote
Schemalégg ett nytt méte for

Microsoft Teams A C. Search

a livediskussioner med upp till 250 personer
<% Calendar 04 Meet now . @ eller schemaligg en livehandelse for
ett direktsant evenemang med en
= | [f] Today < > March2020 v =] Work week v stérre publik.
T Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday
| 12 PM
Calendar
Calls 1PM Physical Science Lab
Cara Coleman B8
2 PM
3 PM
4PM
5PM
B3| & PM
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Anslut till ett mote

Hall lektioner, personalmoten eller utbildningar via onlinemdéten

. Cara Coleman 12:32 PM
o Scheduled a meeting

m Physical Science Lab

Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM

< Reply

Calendar

04

Wednesday

[ Today < > March2020 v
s B
11 AM
12PM
1PM
2PM
3PM

Physical Science Lab
Cara Coleman

Sa Meet now + New meeting .

[5] Work week

05 06

Thursday Friday

Hitta en motesinbjudan i ditt teams kanaler eller pé ditt teams kalender.

E] Physical Science Lab Chat Details Scheduling Assistant ~ Meeting notes

X Cancel meeting Time zone: (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada)

& Physical Science Lab

A Add required attendees

Mar 4, 2020 1:00PM Mar 4, 2020

%] Does not repeat v

® Add location

- B 7 U S| % A & Paragraph v~ I, | << =

Join Microsoft Teams Meeting

+1 469-297-6880 United States, Dallas (Toll)

Conference ID: 325 583 673#

Meeting options

1:30PM

iii
Ti
=

Whiteboard

Tracking

Cara Coleman
Organizer

+ Optional

m @ All day

@
i

Klicka pa Anslut for att ansluta till motet.
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Anslut till ett mote

Hall lektioner, personalmoten eller utbildningar via onlinemdéten

| CaraColeman 1232 PM
Scheduled a meeting

Physical Science Lab
ysical Science Meeting with Cara Coleman

Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM

< Reply

s

(] Today < > March2020 v B Work week v

02 03 04 05 06
Menday Tuesday Wednesday Thursday Friday
11 AM
12PM
1PM Physical Science Lab
Cara Coleman 3

Other join options

3PM

Dubbelkolla din ljud- och videoingdng, sl& pad kameran och mikrofonen sé att du syns och hors.

Hitta en motesinbjudan i ditt teams kanaler eller pé ditt teams kalender. Klicka for att ppna
Valj Anslut nu for att ansluta till motet.

motesobjektet och vélj Anslut.
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Delta i ett mote

Dela video, rost eller din skarm under onlinesamtalet.

Microsoft Teams ¥  Q Search

Skicka chattmeddelanden

Skicka chattmeddelanden, dela lankar, lagg
till en fil och mycket mer. Resurser som du
delar blir tillgangliga efter motet.

Sl& pé eller sténg av din video. on:22 \ g Lamna métet

Méotet kommer att fortsatta aven nar du
har lamnat det.

Sla pa eller av din mikrofon. Lagg till deltagare i motet.

Lagg till ytterligare
samtalskontroller

Starta en inspelning av métet, andra dina
enhetsinstallninaar och mvcket mer.

Dela din skarm och ljud fran din dator.
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Uppgifter

Skapa inlarningsaktiviteter for studenterna med integrerade Office-applikationer

Visa kommande
uppgifter

Visa bade kommande och
inlamnade uppgifter per
klass eller visa dem for alla
dina klasser. Om du valjer en
uppgift kan du lamna in

den eller visa feedback

och betyg.

Assignments

i} Advanced English 22/24 turned in

Finish the first draft of your essay outline and list
3 reference materials you used b Essay
Due October 4th at 11:30am

) ## engiish 20720 turned in

Finish the first draft of your essay outline
Due October 5th at 3:00pm

English 10 18/19 turned in
Finish the first draft of your essay outline and
list 3 reference materials you used

Due October 7th at 9:00am

Language Arts 98 20/20 turned in
Write the first page of your essay and share
with another student to review <} Essay
Due yesterday at 9:30am

i Advanced English 12/24 turned in

Anne Frank: Read chapters 1-2 (pages 3-53)
b Reading
Due todav at 10:15am

2 g

Activity Assignments

Microsoft Teams

< All teams

AP English
General
Further Study

Essay Writing Help

Search, launch, and command

AP English  Conversations Files  Class Notebook ~ Assignments  +

New assignment

Save

Title

Enter title (required)
b Add category
Instructions

Enter instructions

& Add resources @
Points

No points
d#H Add rubric

Assign to

AP English (all students) O

Due date Due time
Fri Oct 19, 2018 B 11:59pm

Starts on assign and will remain open for submission. Edif)

Settings

PowerSchaol () Yes

Grades for this assignment wil sync to PowerSchool. Edit

@ Turnltin D Yes

Documents turned in will be checked with Tumnltin
Learn more

Lagg till resurser
Specialanpassa uppgiften med
innehall fran OneDrive, din enhet,
lankar och mycket mer.

Tilldela uppgifter till
klasser eller enskilda
Uppgifter kan distribueras till
flera klasser eller personanpassas
till en enskild student.

Redigera inlamningsdatum,
stingningsdatum och
schema for utdelning
Anpassa alla datum och tider som
ar viktiga for uppgiften.

Lagg till en betygsguide

Anvand den har mallen for att skapa
anpassningsbara, ateranvandbara betygsguide
som studenterna kan referera till och som du
kan anvénda for att utvardera deras arbete.
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Betyg

Lamna feedback till studenter, betyg och spdra studenternas utveckling under betygsfliken.

Microsoft Teams 1

ams u General Conersations Files  Class Notebook  Assignments  Grades +

Finish the firstdraft  Write the first page  Anne Frank: Read Find § referencesto Anne Frank Read Complete

of your essay outl.. of your essay and... chapters 10-17 share with the class chapters 3-9 (page..  bibliograg
AP English g Mar 1 Mar 15 - 20 points war 11 M - 100 points feb23 - 10
General
Further Study Alanis, Juan a5 18 17 81 81 1
Essay Writing Help [1] -

4=‘ Banis, Darius 46 3 n 73 3

Buxton, Aaran 40 12 9 &1 8 [

2
Cline, Christie 43 Ll 6 90 90
(51

Davis, Beth a n 1 28 88
Guibourd, Bemadette 4 8 15 ™ 7
e Konceny, Jan 45 10 0 97 a7 ‘
e Lando, Guy 42 15 13 0 8
3 Nestor, Wilke 42 10 10 97 97 L
a Meva, Cardenas 43 15 13 80 89
Schneider, Henry 39 1 13 ™ ] L
Shamas, Babek a7 18 1 ) 2 i
Simon, Adah 48 19 " 80 80 '
a Rodriguez, Elbert 42 19 15 70 9 L
Walters, Dallas 4z 18 8 @ 8 ¢

Visa kommande uppgifter

Visa bade kommande och inlamnade uppgifter per klass eller
visa dem for alla dina klasser. Om du véljer en uppgift kan du
|amna in den eller visa feedback och betyg.

Microsoft Teams Search, launch, and command

@ WorldVoicesEsssay.docx

File Home Insert Layout References Review View Help Open in Word @ Search

vV Flv ¥ ||calibriBody) v[11 v A A B I U £v Av s | EviSv

il

Christie Cline
Ms. Arden

AP T

‘Waorld Voices Essay Unit 2

The Role of the Messenger in The 1 and Today’s Hero Stories

We know that there are a lot of heroes in Hom epic poem, The Mliud,

However, dlong -than-life warri

quest for “Kleos

Cassandra have

rs who try 1o wa

viples side by sic

Even though Cas:

associated wigh propheey,

Homer docs nat ment v in his poem. In (W Aeschylus

play Agamemnan, the reader learns a fot about who she is and her stfry before The

| vy PY| 8

Close

Comments
< (@ Ciine Christie

Student

@ WorldvoiceEssay.docx ==

@ 100% similarity. View Turnitin report

@ Sourcesdocx
@ 15% similarity View Tumitin report
Rubric

Argumentative Essay Rubric ®

Feedback

Enter feedback for this assignment
{max. 1000 characters)

Paints

90 /100

Lamna tillbaka och bedom uppgifter genom att

anvinda feedbackslingan

Lamna kommentarer, redigera, betygsatt med

kriterier/standarder, leta efter likheter och mycket mer i

betygsvyn.


https://support.office.com/en-us/article/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

n Microsoft

Microsoft Teams for Education:

Logga in Starta en konversation

| Windows klickar du pa Start > Microsoft Teams. Med hela teamet: Klicka pa Teams, valj ett team och en kanal, skriv ditt meddelande och klicka pa
Pa Mac gar du till program-mappen och klickar pd Microsoft Teams. P4 mobilen Skicka.

trycker du pa Teams-ikonen. Sedan loggar du in med din e-postadress fran skolan

och ditt I6senord. Med en person eller grupp: Klicka pd Ny chatt, skriv namnet pa personen eller gruppen i

Till-rutan, skriv ditt meddelande och klicka pa Skicka.

Start a new conversation, use @ to mention someone
BT Microsoft

Ao ¢ © [ & gt e

Sign in

Fmail, phone, or Skype

Mo account? Create one!

Can't access your account?
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Berika dina kanalinlagg

Skapa klassrumsmeddelanden och -inlagg. Redigera ditt inldgg for att fa dina studenters uppmarksamhet, kontrollera vilka som svarar och publicera i flera kanaler.

o Styr vem som kan . q
GEIC I I B sv:ra Publicera i en kanal eller ett team Andra hur viktigt ditt meddelande &r
Valj om du vill starta ett nytt o L Publicera ditt meddelande i vilka som helst av dina . 9 o
Tillat alla att svara pa ditt - . . Markera ditt meddelande som viktigt om du
L N team och kanaler samtidigt. Perfekt for att sprida o . I
inlagg eller begrénsa svar et viktigt meddelande vill rikta mer uppmarksambhet till inlagget.

till endast moderatorer.

samtalsamne eller publicera ett
tillkdnnagivande.

=

[ Mew conversation ~~  Everyone can reply (2 Post in multiple channels
Formatera din text
Andra textfarg, format och stil. —oe B 7 U S5 T A s Paragraph v~ I | = »= = i= "M @ f

I
=t

Lédgg till ett &mne —® Adda SUb-jECt

Gor syftet med ditt inlagg tydligt genom Start a new conversation. Type @ to mention someone.
att lagga till ett &mne.

Lagg till ett amne
Klicka har for att ange RTF-lage for ditt

meddelande. —eo A 2 @ W E L 0 ZDPD 0= @ .- =
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Ring video- och réstamtal @namn nagon
For att f& ndgons uppmarksamhet skriver du @ och sedan personens namn (eller vélj personen

Klicka pd Videosamtal eller Rdstsamtal for att ringa ndgon frdn en chatt. For att ringa ett
istori fran listan som visas). Skriv @team for att skicka meddelande till alla i ett team eller @channel

nummer klickar du pa Samtal till vanster och anger ett telefonnummer. Visa din samtalshistorik
for att meddela alla som gillar den kanal.

och rostbrevlidda pa samma stélle.

q m’ "Nuzzgnfg‘%mﬁ:demwm lient had some changes to our design for the J
make those edits before our Wednesday clien

Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com

Josh NestU( o include a section about the buy one get one

josh@northwindtraders.com :d for August but she mentioned she got the £
& Add a bot

en|

h ¢ O@BB S -

Svara pa en konversation Lagg till en emoji, mem eller GIF
Klicka pd Dekal under rutan dar du skriver ditt meddelande och valj sedan en mem eller dekal fran

Kanalkonversationer organiseras efter datum och sparas sedan i traden. Hitta den trad du vill
svara pa och klicka sedan pa Svara. Lagg till dina tankar och klicka pa Skicka. nagon av kategorierna. Dar finns dven knappar for att lagga till en emoji eller GIF. Sok efter
MicrosoftEDU i GIF-sékningen foér &nnu fler roliga saker.
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Hall dig uppdaterad Dela en fil

Klicka pa Aktivitet till vanster. Flédet visar alla dina aviseringar och allt som har hant den Klicka p& Bifoga under rutan dar du skriver meddelanden, vélj platsen dar filen finns och sedan den fil du vill
senaste tiden i de kanaler du f6ljer. Har ser du &ven aviseringar som handlar om dina uppgifter. ha. Beroende pa var din fil finns far du val for att ladda upp en kopia, dela en lank eller andra satt att dela.

@®© Recent
Feed @i Browse Teams and Channels
9 Megan Bowen 7727 8 @ OneDrive
Added you to the team Contoso HR .
Upload from my computer @ to mention someone
Ay 6.0 @ B e
X
Lagg till en flik i en kanal Arbeta med filer
Klicka + vid flikarna hogst upp pa kanalen, klicka pa den app du vill ha och folj sedan Klicka pa Filer till vanster for att se alla filer som delats i alla dina team. Klicka pa Filer hogst upp pé en
anvisningarna. Anvand S6k om du inte ser den app du vill hitta. kanal for att se alla filer som delats i den kanalen. Klicka pa Fler alternativ ... bredvid en fil for att se vad

du kan goéra med den. | en kanal kan du hégst upp direkt férvandla en fil till en flik.

Add a tab x

s . @ Open in SharePoint
Turn your favorite apps and files inta tabs at the top of the channel bearch Q '

m

More apps Move

Tabs for your team Copy

A
- )
E - &
xcel Farms. OneNate PDF Planner Pawer BI

Dacument E
Library

Make this a tab
E | ——
@ l:p v Mark 8 Pilot Program.ppt
Wiki Word

PowerPoint  SharePoint  Stream Website (] Mark 8 Performance chart xlsx

Download

Delete

Bl
2 - F

P =P Rename

& Getlink

L
L
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Sok efter saker Lagg till appar

Skriv en fras i kommandorutan hogst upp i appen och tryck pa Enter. Valj sedan nagon av Klicka pa Appar till vanster. Har kan du valja appar som du vill anvanda i Teams genom att vélja
flikarna Meddelanden, Personer eller Filer. Valj ett objekt eller klicka pa Filter for att forfina

dina sokresultat.

ratt installningar och sedan trycka pa Lagg till.

research

Messages People  Files 7
a Sales Results Overview.xlsx 2/25 oF

Retail / Shared Documents 1] =

0 Join or create a team @

m Campaign Sales Data.xlsx 125

Mark & Project Team / Shared Documents
[ ] CE Annual Report.docx 11/13/18

Retail / Shared Documents
> ) X1050 GTM Plan.pptx 10/18/18

Nasta steg med Microsoft Teams

Fa instruktioner om utbildning och inlarning med Teams. Du kan &ven klicka pa

H |tta d I Na pe rson | Ig dd p pa r hjélpikonen i Teams for att fa tillgang till hjdlpamnen och utbildning.

Klicka pé Fler tillagda appar for att se dina personliga appar. Du kan 6ppna eller avinstallera

dem har. Lagg till fler appar under Appar. Artiklar med instruktioner for utbildning i Teams.

Entimmeskurser online i Microsoft Educator Center:

v * Sa har anvander larare Teams i skolan — Forandra inlarningen med Microsoft Teams.
5 * Utbildning i Teams for klassen — Skapa en samarbetsmiljé fér inlérning med Teams for

Help OneNote Planner Shifts klassen.
> e F& andra instruktioner for att komma igang

snabbt

Du kan ladda ner kostnadsfria instruktioner for att komma igadng snabbt med dina favoritappar pa
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.

More added apps
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