Sziasztok!
Vegylik hasznalatba az Office 365-t!

Ha ezeket a |épéseket koveted, el fogsz jutni addig a pontig, hogy be tudsz Iépni a rendszerbe,
Uzeneteket fogsz tudni kiildeni Teams-en és leveket Outlook-on keresztiil, vided- vagy hanghivast
kezdeményezni, dokumentumokat feltolteni.

Most nem szlikséges semmit letdltened, mindet web-es fellileten keresztil haszndlunk! Ha mar minden
mUkodik, tovabbléplink a szamitégépre telepitéssel és annak beallitasaval.

Tehat, kaptdl egy emailcimet és egy jelszét.
Ez ndlam a példa kedvéért igy néz ki — nyilvan Te a sajatodat hasznald majd! :)

Emailcim: diakl@contoso.onmicrosoft.com

Jelszé: Rab39374

Els6 dolog, hogy megnyitunk egy béngész6t (nadlam ez a Microsoft Edge lesz), de nyugodtan hasznalj
Google Chrome-ot vagy ami tetszik. Ha megnyilt, menjlink el az office.com oldalra.
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Udvozli az Office

Legyen sajat helye a tartalmak létrehozasahoz, a kapcsolattartashoz, az egytttmikodéshez és a hatékony
munkéhoz.

Mi az Office 365?

Ezen az oldalon kattints ra kozépen a Bejelentkezés gombra.


mailto:gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com

ird be a kapott emailcimedet, majd nyomj egy Tovabb gombot. (ndlam ez az emlitett
diakl@contoso.onmicrosoft.com)

B® Microsoft

Bejelentkezés

gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com|

Nincs fibkja? Hozzon létre egyet!
Nem tud bejelentkezni a fiékjaba?

Bejelentkezési bedllitasok

Most a jelszot kell megadnod és kattintani a Bejelentkezés gombra.

B® Microsoft
< gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com
Jelsz6 megadasa

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés

Most a rendszer megkér, hogy adj meg egy Uj jelszét! A felsG sorba a régi jelszot irod, azt amit az el6bb
Utottél be, majd utdna kétszer egy altalad valasztott jelszét.
Ne feledd, egy jo jelszo legaldbb 8 karakter, tartalmaz kis- és nagybet(it valamint legalabb egy szamot.


mailto:gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com

Ha ezeket megadtad, kattints a Bejelentkezés-re és ne felejtsd el ezt az U] jelszét, meg legkdzelebb ezt
kell hasznalnod!

B® Microsoft

gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com

Jelszo frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be
eldszor, vagy mert lejart a jelszava.

Bejelentkezés

A kovetkez6 ablak, ami feljon megkérdezi, hogy bejelentkezve szeretnél-e maradni - én azt tandcsolom,
hogy kattintsd be a Ne jelenjen meg tébbé opciot és valaszolj Igen-nel.

" Microsoft
gyulapdiak1@stekaio.onmicrosoft.com

Bejelentkezve marad?

Ezzel csokkentheti a bejelentkezésre val6 felszélitasok
szamat.

. Ne jelenjen meg tobbé




Itt maris eljutottunk az els6 bejelentkezésig! Udvézdl minket a rendszer, ezt kattintgasd végig.

B2 Microsoft X

~ ™

@ &
Udvozoljiik, kedves Gyulap!

Az Office 365-tel konnyen
elvégezheti a tanulassal kapcsolatos
feladatait.

Amit ezutan latsz, az maga az Office 365 hozzaférésed, ahol sok izgalmas dolgot tudsz csindlni.
Ezeket most kiilon részekre bontom, kezdjiik az Outlook-kal!

Outlook

Az Outlook-on keresztiil a leveleidet fogod tudni kezelni. Ehhez valaszd ki az Outlook ikon-t.

i Office 365 O Keresés

®

Szép napot, Gyulap!

Amint rakattintottal, meg fog nyilni egy Uj TAB-on.

Mik azok a TAB-ok? A TAB-ok azok a fiilek, amelyek segitségével valtani tudsz a bongész6ben megnyitott
weboldalak kézott.

igy néz ki:
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Ezek a TAB-ok vagy
mas néven fiilek.

Tehat megnyilt az Outlook, de rogton kérdez is. Itt lehet bedllitani, hogy milyen nyelv( legyen és milyen
id6zonaban laksz. Valaszd ki a nyelvnek a magyar-t (esetleg a batrabbak az angol-t), id6zénanak pedig az
(UTC +01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague -t, majd kattints a Mentés gombra.

4 Outlook

magyar (Magyarorszag) ~

Most megnyilt a levelezdd, itt tudod ellenérizni, hogy kaptal-e e-mail-t vagy tudsz Te is kildeni.

Természetesen ez most Ures, mert most hoztad |étre.

Ha gondolod, kiildj egy teszt levelet és prébaljatok ki.



Levél kiildés

A bal fels6 sarokban talalsz egy Uj iizenet gombot, nyomd meg!
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Beérkezett tizenet...

Elkaldott elemek

Piszkozatok

Kedvenc hozzéadasa

v Mappak

£ Beérkezett iizene...

& Piszkozatok

B Elkildstt elemek

i Torolt elemek

Q  Levélszemét \
= Archivum

L1 Feljegyzések .

Beszélgetési el6z... .
Mindent elolvasott.

Uj mappa

~  Csoportok
A jobb oldalon megjelenik a levél irds ablaka.
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Cimzett

£ Beérkezett Uzenet...
Misolatot kap

B Ekaldott elemek
& Piszkozatok Adja meg a targyat

Kedvenc hozzaadasa
~  Mappsk
& Beérkezett iizene..
& Pisakozatok
B Elkaldott elemek
Toroit elemek
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Beszéigetési el6z...

*Mindent elolvasott
Uj mappa

~  Csoportok

A Cimzett mez6be vagy beirsz egy altalad ismert e-mail cimet, akinek kiildeni akarod a levelet, vagy
elkezded gépelni a suli didkjanak vagy tandranak nevét és kivalasztod 6t.

Adj meg a cimnek valamit, amirdl szdl a levél.

Majd alatta ird meg a levelet.



Ha kész vagy, valahogy igy fog kinézni:
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Kedvenc hozzaadisa
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B Koidés B Csatolss @ Titkostds @ Eivetés

Cimzett  valaki@peida.hu

Misolatot kap

elso levelem

Szla,

Probslom az uj levelezst, ir vissza, ha megkaptad.
Koszil

Gyula|

Piszkozat mentve: 1

Ha ezzel megvagy, |épj vissza az Office oldaldra, hagyd nyitva nyugodtan az Outlook-ot. Kattints ra az “A
Microsoft Office kezd6lap” TAB-ra/filre.

) A Microsoft Office keadélapl B Gyulap Diak1 Posta néz X I 4

~  Kedvencek

2 Beérkezett lizenet...

Elkiild&tt elemek

Piszkozatok

£ Szdrt Egyéb
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Masolatot ki

elso levelem



Teams

De mi is az a Teams? A Teams egy olyan alkalmazas ahol csoportokba szervezédve vagy akar csak
egymassal tudunk chat-elni, telefondlni, videdhivast inditani, kozésen dokumentumot szerkeszteni, vagy
akar képeket megosztani egymassal.

Nézzik sorba ezeket a funkcidkat!

Az Outlook-hoz hasonldan nyissuk meg a Teams-t.

£ Keresés

Jo estét, Gyulap!

+ & e @ E S W D & -

Uj elem

. . Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Sway Minden app
létrehozasa

Ekkor feljon egy ablak, hogy vagy letoltdd az alkalmazast vagy a web-es feliiletet hasznalod. Most
el6szor haszndljuk a webalkalmazast, igy kattintsunk is erre.

Microsoft Teams

A hatékonyabb kapcsolattartas
érdekében téltse le a Teams asztali
alkalmazast.

Windows-alkalmazas letdltése

Inkdbb a webalkalmazds hasznélata

Jogi informéciok Adatvédelem és cookie-k € 2020 Microsoft



Itt is felugrik egy lidvozI6 képernyd, kattintsuk végig nyugodtan.

Hozza Gssze a csoportjat

Létrehozhat egy egylttmOk&dési munkateriletet a csoportja szaméra, és bedllithatja,
hogy barki csatlakozhasson, vagy privat legyen. A csatornakkal témakar, terilet vagy
barmi mas alapjan rendszerezheti a tevékenységeket.

Nézziik mit is Iatunk ezen az oldalon! A balfelsé sarokban van egy menii:

Microsoft Teams

Tevékenység: Itt taldlsz majd minden olyan valtozast ami hozzad kapcsolddik a
Teams rendszerén belil. Példaul valaki hozzaadott egy csoporthoz vagy
feltoltottek egy 4] fajlt stb.

Csevegés: chat-elni tudsz akar csak egy valakivel vagy csoportban, de itt lehet a
video hivasokat is inditani.

Csoportok: Az osztalyod k6zos munkafeliilete vagy akar a sajat magatoknak
készitett kozos tér. Ide fajlokat tudtok feltolteni, egyitt tudjatok szerkeszteni a
dokumentumokat és a teljes csoportot érinté témakat tudtok atbeszélni.

Feladatok: Kiosztott feladatokat taldlod itt.

Naptar: Ez a naptarad ami pontosan ugyanaz amit az Outlook-on keresztiil is
elérhetsz.

Hivasok: A Teams-en bellli hivdsokat tudod itt kezelni, illetve 1atod példaul kivel
és mikor beszéltél az ElI6zmények meniiben.

Fajlok: A Teams rendszerén beliil szdmodra elérhet6 vagy dltalad megosztott
fajlok egy egyszerlibb nézete.



Csevegés/Chat

Miutan bal oldalt a meniibdl kivalasztottad a Csevegés-t, itt tudsz rdkeresni példaul egy osztalytarsadra
és indithatsz vele beszélgetést. Enhez meg kell keresned 6t. Kezd el irni a nevét a keres6ben, majd ha

mar latod, kattints ra.

Microsoft Teams

Csevegés Legutébbiak Partnerght’ Q  gyula keresése

Gyula Perlaki
gyulap@stekaio.onmicrosoft.com

3.

Microsoft Teams = Keresés vagy parancs beirdsa -

Csevegeés Legutébbiak Partnerek W s Gyula Perlaki Csevegés Fijlok Cég  Tevékenység

Lequtébbisk

Gyula Periaki
Vézlat

-

Uj beszélgetést indit

Az alsbbiakban megirhatja az els6 Gzenetét.

‘ Szia ez az els6 tzenetem| ’




LehetGséged van ezen kivil Hanghivas-ra és ha van a szamitégépedhez web kamera, akkor
Videdhivasra. Probald ki ezt is!

Microsoft Teams

Csevegés  Legutobbiak Partnerek

Legutébbiak

Gyula Perlaki 19:20
W© On: Szia ez az elso Gzenetem

Keresés vagy parancs befrasa

e Gyula Perlaki Csevegés Fajlok Cég 1tovabbi v

Videdhivas

19:20

Szia ez az elso )

Hanghivas




Csoportok

Tegytk fel, hogy egylitt szeretnétek dolgozni/tanulni és egy helyen tudni minden fontos informaciot.
Készitslink ehhez egy csoportot! Bal oldalt a Csoportok-ra kattintva megnyilik ez az opcié is. Jobb oldalt
a képernydn talalsz egy Csatlakozas csoporthoz vagy csoport Iétrehozdasa gombot. Erre kattintva fogod
tudni elkésziteni.

' parancs beirdsa

8" Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa

A megjelend két opcid kozil valaszd a Csoportok létrehozasa-t.

Microsoft Teams =

< Vissza

Csatlakozas csoporthoz vagy csoport |étrehozasa

*te
i H

Csatlakozés a csoporthoz egy
kéd hasznalataval

Koéd megadasa




A megjelend ablakban adj egy nevet a csoportotoknak és kattints a Tovdbb gombra.

Csoport létrehozasa

Céqg, projekt, kezdeményezés vagy kézds érdeklddés alapjan egyittmilkadést folytathat a cégen beldli
személyek egy csoportjaval. Révid attekintd vided megtekintése

Csoport neve

Tizoltés pélyszat] (@)
Leiras
Hozzaférés

Privat — Csak a csoporttulajdonosok adhatnak hozza tagokat 4

A kovetkezd ablakban hozza tudod adni az osztalytdrsadat a csoporthoz, csak kezd el irni a nevét és ha
mindenki megvan kattints a Hozzdadas gombra. Végiil a Bezdrds gombra.

Létre is jott a csoport, ide tudtok feltolteni fajlokat illetve a csoportot érints csevegést is itt érdemes
végezni.

Microsoft Teams 4 Keresés vagy parancs beirdsa

< Minden csapat 7 Altaldnos Bejegyzések Fajlok +

TP

Tizoltos palyazat

Altaldnos ’ DR @
™~

Kezd&dhet a beszélgetés
Az Btletekr ssshoz prébaljon @r Ifteni egyes didkokat vagy t

&' Gyulap Diakl hozzéadta Gyula Perlaki felhasznalét a csoporthoz.




Fajlok feltoltése egy csoportba vagy csevegésbe

Teljesen mindegy, hogy egy csoportba vagy csevegésbe akarsz feltlteni egy fajlt, ugyanugy kell eljarnod.
Példaul az imént létrehozott Tiizoltds pdlydzat csoportba szeretnénk feltélteni egy dokumentumot

0 _ 21

amint Microsoft Word-ben készitettiink el§z6leg.

Ehhez a csoporton belil ra kell kattinta a Fajlok menipontra.

Microsoft Teams

TP

Tlizoltés palyazat

Altalanos

Taldn a legegyszerlibb megoldds, ha megkeresed és egyszerlien beledobod!

= | Dokumentumok - o x

Kikkraja

1

= 500550 (D)

@ OneDrive

I This PC
B 30 Objects

Documents
§ Downloads

Minden csapat 7 Altaldnos Bejegyzések Fijlok +

Keresés vagy parz

T Altalanos Bejegyzések Fajlok +

Minden dokumentum

Médesiva | Médc

Néhany mésodperce  gyul



De akar itt is |étrehozhatod! Ehhez annyit kell tenned, hogy rékattintasz az Uj meniipontra és kivalasztod
milyen tipusi dokumentumot akarsz létrehozni. Itt a példa kedvéért egy PowerPoint bemutatot

valasztottam.

Microsoft Teams “

Keresés vagy parancs beirdsa

< Minden csapat 7P Altalanos Bejegyzések  Fajlok  +

TP

slisités {3 Szinkronizélds

Mappa

Tiizoltés palyazat
@ Word-dokumentum

Attalénos Excel-munkafiizet

§ PowerPoint-bemutaté

OneNote-jegyzetfuzet

B Excelhez készilt Forms

‘@ Hivatkozas masolasa 4 Letoltés | Felhst:

Médosftva | Médositotta

Néhény masodperce  gyula-diaki teszt

Miutan rakattintasz, adnok kell neki egy nevet és ranyomni a Létrehozas-ra.

PowerPoint-bemutaté X

tuzoltos -prezi| pptx

Maris megnyilik a Power Point alkalmazas és kezdhetitek a munkat. Kezdhetitek, tehat egyszerre akar
tébben is a csoportbdl meg tudjatok nyitni és egyiitt dolgozni rajta. Nem kell menteni, ez automatikusan
megtorténik. Ha végeztetek vele, a jobb felsG sarokban kattintsatok a Bezaras gombra. Folytatashoz
egyszerlen csak Ujra meg kell nyitnotok.

LI Megjegyzések = Beszélgetés Bezaras

Ba~v | O Keresés
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Az els6 kozos megbeszélés

Tegylk fel, hogy az osztalyfénok 6sszehiv benneteket. Kaptok egy meghivét. Honnan tudod, hogy kaptal-
e ilyet?
Nyissuk meg a Naptar funkciét bal oldalrél és amikor eljon az id6 kattintsunk a csatlakozas gombra.

Microsoft Teams “

Naptar

Elma < > 2020 mércius ™

16 z
14 6ra

15 6ra

16 6ra

17 ora

18 6ra

19 6ra

we §::::|;\ap-tanar1 tesztel

21 éra

Ha ez az els6 alkalom, hogy csatlakozol egy k6z6s megbeszélésre, a béngészé megkérdezheti, hogy
engedélyezed-e mikrofon hasznalatat. Itt valaszolj Igen-el vagy angol nyelvl béngész6 esetén Yes-el.

Kattintson az Igen elemre, hogy
masok lathassak és hallhassak Ont
az értekezleten.

A jobb felhasznaléi élmény érdekében toltse

Let teams.microsoft.com use your microphone?




Miutan feljott az ablak kattints a Csatlakozdas-ra. Ahhoz pedig az elsé alkalomtél szokjunk hozza, hogy
kikapcsoljuk a mikrofont amikor nem beszéliink. Ha 20-30-an bent lesztek egy hivasban sok lesz a

hattérzaj és szuszogas! @ @ @

Hang- és videobesllitdsok kivilasztisa ehhez az eseményhez:

Csatlakozas

® 5 Eszkozok

Egyéb csatlakozasi lehetGségek

ang kikapcsolésa [#] Szoba hozzéadasa

Tovabbi tippek-triikkok az Office 365-h6z elérhetbek lesznek az Instagram oldalamon, kdvesd be
mindenképpen!

[G)klikkraja_official



Kérlek a kovetkezb lépéseket
csak akkor végezd el, ha mar
kész vagy az el6zbekkel!

Mobiltelefon beallitas

Mivel el6z6leg elvégeztél sok |épést, amely az Office 365 hasznalathoz kell, mostantdl tudod hasznalni a
teljes rendszert a telefonondon keresztil is. A kovetkez6 |épések kozil az alapjan valassz, hogy Android-
os vagy Apple telefonod van. Mind a két alkalmazast tedd fel a telefonodra, mert sziikséged lesz ra! Az
Androiddal kezdem, ha Apple tulajdonos vagy, kérlek gorgess lejjebb!

Android

Elsé l1épés, hogy ellendrizd van-e internet a telefonodon!:) Fontos lesz!

Nyisd meg a telefonodon a Play aruhaz vagy angol nyelv( telefon esetén a Play Store-t.
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Itt a keresGbe ird be, hogy Microsoft Outlook, amint feljon kattints ra!
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Search for apps & games
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Most fogjuk feltelepiteni! Koppints a zold Install gombra (Magyar nyelv( rendszer esetén Telepités.
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About this app

The official Microsoft Outlook app for
phones and tablets.
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Ha kész, 1épjlink vissza telefon f6képernydjére és keressiik meg az Outlook ikont ami igy néz ki:
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Inditsd el és az els6 képernydn koppints az egyetlen kék gombra amit ott latsz!:)

Ahhoz, hogy a leveleidet itt is elérd be kell jelentkezned a sajat emailcimeddel és jelszavaddal. Ugyanazt
hasznald, amit el6z6leg a webes fellletnél. Itt nem a gmail-es vagy hotmail-es vagy barmilyen mds
emailcimre van sziikséged, hanem arra, amit kaptal a sulitél. Ndlam ez a példa kedvéért a
gyulap@stekaio.onmicrosoft.com volt, ezt fogom haszndlni! Jelszénak pedig azt add meg, amelyre

Py

megvaltoztattad el6z6leg még a legelsd 1épésként!



mailto:gyulap@stekaio.onmicrosoft.com
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Add account @) <
] Office 365
Enter your work or personal email address.
] ] B® Microsoft
gyulap@stekaio.onmicrosoft.com
————— gyulap@stekaio.onmicrosoft.com
~
o AU Enter password
@live.com @msn.com @outlook.com
CONTINUE >
e m B B & O
X gyu..@ste..com
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Ha ezzel megvagy, egy par Uidvozl6 lizenet fogad téged, ezeken menj végig, és maris tudod haszndlni a
levelezést.

Ha megkérdezi, hogy szeretnél-e tovdbbi e-mail cimet hozzdadni szerintem most még ne tedd. Ha majd
hasznaltad mar par napig vagy hétig az Outlook-ot, akkor elddontéd szeretnéd-e beletenni a masik Gmail-
es vagy mondjuk Hotmail-es emailcmedet.



Mi micsoda az Outlook-ban?

(Hidd el pofonegyszer(i a hasznalata, par perc, és mar bele is szoktal, biztos vagyok benne!)

Keresés. Itt tudsz
keresni egy levél
tartalmara vagy
Itt tudsz valtani a valakire akiknek
levelezédben talalhaté = Filters szeretnél kiilden
mappak koézott. levelet.

Példaul elkiildétt Gizenetek
és beérkezé lizenetek kozott.

Szjf Gxula megis sikerult Bgjutnom a.. 7

adon Edina in Teams
Vadon sent a message
Nekem az a bongeszo

Ezek a leveleid, ha
valamelyik vastagabb
betiivel van irva az gzt
jelenti, hogy még nem
olvastad!

Erre kattintva tudsz
levelet irni.

Herbak Daniel
tesztelés
Jo reggelt! Eppen tesztelés folyik Koszon...

Eniké Kiraly
Re:

Naptaradat nyitod meg
itt. Példaul ellenérizni
tudod mikor kezdédik
az 6ra amire majd
online tudsz
csatlakozni a Teams-
en keresztiil

Barhol vagy is a
Outlook-ban, erre
kattintva
visszakeriilsz ide a
féképernyére.



A kovetkez6 |épés a Microsoft Teams telepitése. Nagyon hasonld lesz ahhoz, ahogyan az Outlook-ot
telepitettik az imént. Nyisd meg Ujra a Play Store-t/Play daruhdazat, de most a keresébe azt ird kérlek,
hogy Microsoft Teams. Ha megtalaltad ugyanugy, mint az el6bb, telepitsd is fel.
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Microsoft Teams

0% of 41.03 MB
® Verified by Play Protect

Cancel Open
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Logo Maker Learn languages  Scanner App To Fa
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Miutan végzett, menj ki a f6képernyére és keresd meg a Microsoft Teams ikont és inditsd el!

JRZ0o10® R 310179% @3 10:59
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Miutan elindult, a képernyén nyomj rd a lila gombra és jelentkezz be az alkalmazasba. Nekem angol
nyelv( a telefonom rendszere, itt Sign In a gomb neve. Magyar nyelvii rendszeren Bejelentkezés.

JWzXaon@ - R $1079% [#111:10

Microsoft Teams

Welcome to Microsoft
Teams! A happier place
for teams to work
together.

Sign up for free

Learn more

< @) O

Mivel mar bedllitottad egyszer a levelezénél, itt csak ki kell valasztanod a felhaszndlédat. Katt ra!

JRI2000- RV RI0179% @3 1110
e
¥
=

Select an account to sign in with

P  gyulap@stekaio.onmicroso
& .com

Sign in with another account

< O (]



Mi micsoda a Teams-ben?

=Xz=000- %100 79% [0 11:17

Itt tudsz rakeresni masokra, ha

pelda hat-elni vagy h ivast
vagy videdhivast akarsz inditani.

@ Chat - -
/ K Ugyancsak itt tudsz rakeresni

11:05 AM

Itt talalod a belallitasi
lehetéségeket.

Rendben. most csinaltam egy windo..

Kovacs Judith Yester§ay
Igen

Pintér Andras
Facen fenn van

Yesterdds

Chat uzeneteid.
Ahol vastagon van G
szedve azt még

nem olvastad.

Gyulap Diak1
Szia ez az elsé {izenetem

megbeszeles
Rintér HAJRA ZTE!

Ide a féképernyére
hoz vissza. AZ

Ertesitések, ha példaul
valamelyik csoportban tortént
valami valtozas. Peldaul
valaszoltak egy
hozzaszoélasodra vagy
bekeriiltél egy Uj csoportba sth. d (O] i)

&3

Teams JAssignments § Calendar

uzenetekre is, példaul beirsz egy
szo6t amire emlékszel a
beszélgetéshdl és kilistazza neked
az 6sszeset ahol ez a sz6
szereplet.

Ezen a gombon keresztiil ki tudod
valasztani kivel akarsz lizenetet valtani
vagy hanghivast, videdhivast inditani.

Naptaradat éred itt
el. Ugyanazt latod
amit az Outlook-
ban is.



Apple

Elsé lépés, hogy ellendrizd van-e internet a telefonodon!:) Fontos lesz!

Nyisd meg a telefonodon a App Store-t.
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Ha megnyilt, koppints egyet a jobb alsé sarokban talalhaté nagyitéra, majd ird be a keres6be, hogy

Microsoft Outlook és keress ra. Miutan megta
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Ha kész, menj vissza fGképernybre és keresd meg az ikonjat és inditsd el.
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Outlook

Miutan elindult, még be kell jelentkezned a sajat emailcimeddel és jelszavaddal. Ugyanazt hasznald,

amelyet el6z6leg a webes felliletnél. Itt nem a gmail-es vagy hotmail-es vagy barmilyen mas emailcimre
van sziikséged, hanem arra, amit kaptal a sulitél. Nalam ez a példa kedvéért a

gyulap@stekaio.onmicrosoft.com volt, ezt fogom haszndlni! Jelszénak pedig azt add meg, amire

2

megvaltoztattad el6z6leg még a legels6 1épésként!
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Not Office 365 (7)
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s gyulap@stekaio.onmicrosoft.com

Enter password
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Forgot my password

Sign in with another account
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Terms of use  Privacy & cookies  « -+


mailto:gyulap@stekaio.onmicrosoft.com

Ha ezzel megvagy egy par idvozI6 lizenet fogad téged, ezeken menj végig, és maris tudod haszndlni a

levelezést.
Ha megkérdezi, hogy szeretnél-e tovabbi e-mailcimet hozzaadni szerintem most még ne tedd. Ha majd

hasznaltad mar par napig hétig az Outlook-ot akkor elddntdd szeretnéd-e beletenni a masik gmail-es
vagy mondjuk Hotmail-es emailcmedet.

o TelekomHU = ¢ 11:59 53% @ )

Add Account

Enter your work or personal

Email Address

Create New Account

Privacy & Cookies

A feljové kérésnél, hogy kiildhet-e értesitést, szerintem engedélyezd, igy rogton latod, ha email-ed

érkezik.



Mi micsoda az Outlook-ban?

(Hidd el pofonegyszer(i a hasznalata, par perc és mar bele is szoktal, biztos vagyok benne!)

Itt tudsz valtani példaul Ide koppintva tudsz
a beérkezé és kimené elkezdeni levelet irni.
levelek kozott:

wil Telekom HU = 3 12:09 52% @

#N\ Beérkezett lize...

[ Focused JoURY = Filter

Ezek a leveleid, ha

valamelyik vastagabb @ Perlakj/Zsuzsanna 11:44 Naptaradat nyithatod meg
betiivel van irva az azt androifl bedllitds ) itt. Példaul ellendrizni
sikeriflt From: Gyula Perlaki B tudod mikor kezdédik

jelenti, hogy még nem <gyylap@stekaio.onmicrogoft...

az 6ra amire majd

olvastad!
afozs@nn@ Vadon E.\. 1102 online tudsz
Mafozs@nn@ sen‘ta messqge csatlakozni a Teams-
Rerjdben. most csinaltam egy K tiil
winfows frissitést, atélltam ez e... eh Kereszty
o
Barhol vagy is az Szia\Gxula megis sikerult 5
Outlook-ban, erre bejuthom a office 356 mgkt m...
kattintva e
visszakeriilsz ide a
féképernyére

Keresés. Itt tudsz

\:emsni egy levél
artalmara vagy

valakire akinek

szeretnél kiildeni
levelet.



A kovetkezd 1épés a Microsoft Teams telepitése. Nagyon hasonld lesz ahhoz, ahogyan az Outlook-ot
telepitettik az imént. Nyisd meg Ujra App Store-t, de most a keresGbe azt ird kérlek, hogy Microsoft
Teams. Ha megtalaltad ugyanugy, mint az el6bb, telepitsd is fel.
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Q. microsoft teams €& Cancel
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Search

Miutan végzett, menj ki a féképernyére és keresd meg a Microsoft Teams ikont és inditsd el!
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Miutan elindult, a képernyén nyomj ra a lila gombra és jelentkezz be az alkalmazdsba. Nekem angol
nyelv( a telefonom rendszere, itt Sign In a gomb neve. Magyar nyelvii rendszeren Bejelentkezés.

« | Telekom HU = 12:24 48% @)

Microsoft Teams

Welcome to Microsoft Teams!
A happier place for teams to
work together.

Sign up for free

Mivel mar bedllitottad egyszer a levelezénél, itt csak ki kell valasztanod a felhasznalédat. Katt ra!
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Cd

Select an account to sign in with

Gyula Perlaki

gyulap@stekaio.cnmicroso...

Sign in with another account




Mi micsoda a Teams-ben?

Itt tudsz rakeresni masokra, ha
peldaul chat-elni vagy hanghivast vagy
videdhivast akarsz inditani.
Ugyancsak itt tudsz rakeresni
iizenetekre is, példaul beirsz egy

szo6t amire emlékszel a

beszélgetésbdl és kilistazza neked

az osszeset ahol ez a szo

b szerepelt.

Itt talaled a beallitasi

lehetéségeket \\

=

KE

Aktivitasok, chat lizenetek
ez a fokepernyo.

Chat uizenetek foképernyojére
visz, ha raboksz!

Csoportokat éred el amiknek
tagja vagy.

Pintér + 1 replied to your 9 9y
essage

eams tanuljunk egy... > General
n is benne vagyok

Varga + 1replied to  Yestgrday
your message
Yeams tanuljunk egy... > Gereral
fn sem monogram vagyok mfar!.

Naptaradat éred itt el.
Ugyanazt latod amit az
Outlook-ban is.

Ertesitések, ha példaul
valamelyik csoportban tértént
valami valtozas:
Példaul valaszoltak egy
hozzaszolasodra vagy
bekeriiltél egy uj csoportba.



